
在ウクライナ日本国大使館現地職員募集のお知らせ 

 

２０２３年２月２７日 

在ウクライナ日本国大使館 

 

募集ポスト 日本大使館官房班現地職員（クラーク） 

勤務時間 月曜～金曜 ９：００～１２：３０，１４：００～１８：００ 

勤務場所 在ウクライナ日本大使館 

勤務時期 ２０２３年４月１日～３月３１日 

業務内容 ロジスティクス面での支援（事務用品及び消耗品の購入，経理関連文書の翻

訳，銀行関係、ホテル関係、各種サービス事業者への連絡等） 

待遇 能力・経験に応じて決定。 

応募条件 ・大学卒業以上。 

・ウクライナ国籍を有する方、又は労働許可証の所有者。 

・オフィスワーク経験のある方。 

・パソコン技能（Word、Excel、Outlook、Office365、インターネット）。 

・コミュニケーション能力のある方。 

・仕事を組織するスキルや、時間的プレッシャーの下で働くことが出来る方。 

・毎日、大使館事務所まで通勤することが出来る方。 

語   学 ウクライナ語及び日本語（一般的な通訳・翻訳を含む業務遂行能力及びコミ

ュニケーション能力を有すること）。また、日本語検定試験、Ilets,Toeic などの

資格をお持ちの人はその内容を明記ください。 

英語能力も有する者を歓迎。 

応募方法 日本語及び英語で作成した写真つき、履歴書及び志望動機書をメールに添

付して送付すること（添付ファイルは 500KBまで）。 

※送付先： toiawase@kv.mofa.go.jp 

応募締切 ２０２３年３月５日（日）１８時 

選考手順 ・一次選考は書類審査で行います。 

・二次選考として筆記試験及び面接を行う予定です。 

・一次選考合格者には、二次選考の日程につき連絡します。 

・選考結果についての問い合わせには応じられません。 

その他 試用期間を３ヶ月とします。 

 


