
Оголошення про вакансію місцевого 

співробітника (1 особа) в Посольстві Японії в 

Україні 

(27 червня 2023 року)  

  

Вакантна посада Місцевий співробітник Консульського відділу Посольства 

Японії в Україні (1 особа) 

Години роботи Пн-пт з 9:00 до 12:30 та з 14:00 до 18:00 

Місце роботи Посольство Японії в Україні (режим віддаленої роботи може 

запроваджуватись залежно від ситуації)  

Термін роботи  З 7 серпня 2023 року до 31 березня 2024 року 

Обов’язки  - Прийом відвідувачів консульського відділу. 

- Консультування громадян Японії, України та громадян 

інших країн. 

- Надання консульських послуг, що стосуються віз, 

паспортів та інших консульських сервісів. 

- Асистування в роботі консульського відділу, включно з 

усним та письмовим перекладом, веденням нотаток зустрічей. 

Матеріальна 

вигода 

- Визначається відповідно до кваліфікації та досвіду роботи, 

від 1100 USD (приблизно) 

Вимоги  - Випускник ВУЗу або вище. 

- Громадянин України або особа із дозволом на працю в 

Україні.    

- Навички роботи з комп’ютером (Word, Excel, Outlook).  

- Добрі комунікативні навички.   

- Можливість добиратися до офісу Посольства Японії щодня.    



Знання мов - Кандидати мають добре володіти українською та 

японською мовами(Н2 або вище). Кандидати із добрими 

навичками англійської мови (можливість виконувати 

завдання та комунікувати англійською, включно із усним та 

письмовим перекладом) мови також вітаються. 

- Якщо у кандидата є сертифікати TOEFL, IELTS, 

Japanese Language Proficiency Test (JLPT), та ін., потрібно 

надати копію результатів. 

Спосіб подачі 

кандидатури 

- Надіслати CV з фото та мотиваційний лист на емейл 

toiawase@kv.mofa.go.jp Загальний розмір файлів 500KB.  

- Всі заявки мають бути подані англійською мовою.    

Кінцевий термін До 14 липня 2023 року, 17:00 

Процедура найму  - Перший етап відбору відбувається за документами.   

- Кандидати, що отримають високу оцінку на першому 

етапі будуть запрошені на інтерв’ю зі співробітниками 

Посольства та для складання письмового іспиту.  

- Дата та час другого етапу відбору буде повідомлена 

кандидатам, що успішно пройдуть перший етап відбору  

- Посольство Японії в Україні не прийматиме жодних 

скарг щодо результатів першого етапу відбору, письмового 

іспиту чи інтерв’ю.  

Випробування  - Випробувальний період 3 місяці. 

  


